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1. INTRODUCCION

Para la Superintendencia de Notariado y Registro es importante que sus actores
(funcionarios, contratistas, ciudadanos) tengan presente la correcta utilizacion de todos
los elementos de identidad visual corporativa de la Entidad.

El Notariado es un Servicio Publico que prestan los Notarios, a quienes se les considera
particulares que ejercen una funcién publica bajo la figura de la descentralizacién por
colaboracion, los cuales se encuentran al frente de oficinas que son despachos publicos,
las Notarias, gozando de plena autonomia en el ejercicio de sus funciones. Bajo este
entendido, las notarias no cuentan con la calidad de ser dependencias de la
Superintendencia de Notariado y Registro, como si lo son las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, por ende, su funcionamiento administrativo se da de forma
independiente.

Sin embargo, la Superintendencia de Notariado y Registro de conformidad con las
facultades otorgadas por el Decreto 2724 de 2014, realiza la orientacidn, inspeccion,
vigilancia y control de los Notarios y del servicio publico Notarial, a través de la
Superintendencia Delegada para el Notariado y su Direccion de Vigilancia y Control
Notarial.

Teniendo en cuenta lo anterior y con el animo de que la ciudadania en general y en
particular el usuario del servicio publico notarial perciba la condicion de inspeccion,
vigilancia y control a la que los Notarios se encuentran sujetos se desarroll el presente
Manual, en el cual se debe tener en cuenta el buen uso de la imagen visual corporativa
de la Superintendencia en los avisos de las notarias, planteando diferentes propuestas
sugeridas para el uso de los logotipos en avisos en los despachos notariales.

Con todo lo anterior, se aclara que esta Entidad respeta la independencia en el desarrollo
grafico de la publicidad exterior e interior que tiene el Notario en su calidad de particulares
y en virtud de ser la Notaria un establecimiento bajo su potestad y administracion,
reservandose la facultad de designar la informacién al ciudadano de su caracter de
vigiladas, mediante la implementacién de un Unico aviso de caracter obligatorio.

Este Manual constituye un instrumento guia de consulta y trabajo para todas las notarias
del pais para el desarrollo de su publicidad exterior o interior.
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El uso incorrecto de la imagen institucional de la Superintendencia de Notariado y
Registro debera ser informado al Grupo de Comunicaciones, responsable de este
Manual.

Sobre las excepciones a las pautas establecidas en el presente Manual de Identidad
Visual Corporativa respecto al uso del logo SNR, deberan ser autorizadas exclusivamente
por parte del Superintendente de Notariado y Registro o a quien el comité directivo
responsabilice para garantizar el buen uso de la imagen institucional.

Antes de su utilizacion, se sugiere leer detalladamente todo el contenido del manual y
seguir cada una de las indicaciones de manera estricta, para el buen desarrollo grafico
propuesto.
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2. DESCRIPCION DEL MANUAL

» Objetivos

e Proyectar formalidad, compromiso y unidad entre las Notarias y la
Superintendencia de Notariado y Registro.

e Establecer lineamientos en el manejo de la imagen corporativa de la
Superintendencia de Notariado y Registro que permitan un correcto uso de la
misma en todas las notarias del pais, las cuales se encuentran sujetas a la
inspeccion, vigilancia y control por parte de la Entidad.

e Sefalar las disposiciones sugeridas respecto del uso de avisos de caracter
facultativo por parte de las notarias y del uso del aviso de tipo obligatorio, éste
ultimo que seréa objeto de control mediante las visitas practicadas por el area
encargada de ejercer la inspeccibn en cabeza de la Superintendencia
Delegada para el Notariado.
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3. RACIONAL CREATIVO

El logotipo de la Superintendencia de Notariado y Registro estd compuesto por las
iniciales SNR y su reflejo mas el nombre de la entidad y su slogan.

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe publica

Este logotipo representa solidez, lineamientos y rectitud. Los reflejos de las iniciales
personalizan la transparencia que la entidad refleja en su actuacion. Su color es
magnético, calido, activo, impulsa, da animo, es fuerte y vibra dentro de su espacio
propio, representa la actividad permanente, vitalidad y fuerza que tiene la entidad.
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4. DESARROLLO DE LOS AVISOS DE CARACTER FACULTATIVO

Teniendo en cuenta que la publicidad exterior “Aviso de Fachada” para locales en las
ciudades dispone que el aviso no puede tener un tamafo mayor al 30% de la fachada
segun la “Ley 140 del 23 de junio de 1994 Por la cual se reglamenta la Publicidad Exterior
Visual en el territorio nacional” del Ministerio de Ambiente, se tom6 como referencia el
frente de una edificacion con una medida de 10 mts de ancho por 8 mts de alto.

Asi las cosas, se plantean de forma sugerida, en el caso de las Notarias que deseen
implementar nuevos avisos que contengan el uso del logo SNR, cuatro tipos de avisos
ejemplo, siendo estos los mas comunes y los cuales no sobrepasan en su tamafio los 4,8

mts2 como lo indica la imagen a continuacion.

Propuestas de Avisos para Fachada.

AVISO
NOTARIA
AVISO

NOTARIA

AVISO

NOTARIA
-

Creacion Propia.

Se entiende que por espacios y tipo de edificacion se ajustara el aviso proporcional asu fachada de cada notaria.
Asimismo, de contar con un estilo de aviso diferente que no se ajuste aninguno de los ejemplos expuestos en
el presente manual, la propuesta grafica con el uso del logotipo de la Superintendencia debera ser puesto a
consideracion del Grupo de Comunicaciones para su aprobacion.
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» Ejemplo N°1
Propuesta (A) Aviso Fachada.

3 mts.

v

A

Bl Aviso
NOTARIA [

[ SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
Laguarda de I fe pllica

22% A Vigilada por la Superintendencia de Notariado y Registro

Creacion Propia.

Un aviso con dimensiones de 3 mts de ancho por 1,80 mts de alto o proporcionales a
esta area, como lo evidencia el ejemplo, se dividira de forma vertical en dos partes. La
parte superior corresponde 78% del aviso y sera para uso exclusivo de la notaria y el
disefio que elijan para su aviso, el cual es de su plena autonomia. La parte inferior, que
corresponde al 22% restante del aviso se desarrollara de la siguiente manera.

Parte inferior propuesta (A) Aviso Fachada.
3 mts. >

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO f
& REGISTR:
laguardade lnte p

80 cm.
v

A

Vigilada por la Superintendencia de Notariado y Registro

Creacion Propia.

e En el espacio inferior del aviso, el cual mide 3 mts de ancho por 80 cm de alto,
tendra un fondo en color C:0% - M:0% - Y:0% - K:0%.
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e Dentro del espacio anteriormente descrito, 3 cm arriba del borde inferior del
aviso, se atravesard una linea en degradado vertical desde el color C:0% -
M:100% - Y:98% - K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de
arriba abajo, esta tendra un tamafio de 3 mts de ancho por 3 cm de alto.

e Respecto a la linea disefiada en el punto anterior, se ubicara un texto descriptivo,
a un renglon alineado a la izquierda, con la frase “Vigilada por la
Superintendencia de Notariado y Registro” con el estilo Tipo Oracidn, en
tipografia Work Sans Semibold a 318 pts. y en color C:66% - M:57% - Y:55% -
K:60%. Esta tendra una zona de aislamiento en la parte superior e inferior de 4
cm y de izquierda y derecha de 8 cm, con respecto a los bordes y a otros
elementos.

e En la parte derecha arriba de la linea en degradado, en un tamafo de 55 cm por
26 cm, se ubicara el logotipo de la Superintendencia de Notariado y Registro,
dentro de una zona de aislamiento en la parte de arriba y la de abajo de 4 cm y
deizquierday de derecha de 3 cm con respecto a los bordes y a otros elementos.

Las dimensiones de los objetos dentro del aviso se ajustaran segun el tamafio del mismo.

Este tipo de disefio es el sugerido, en cualquier nuevo aviso exterior que se desarrolle
por parte de la notaria que pretenda el uso del logotipo institucional de la SNR.

Se hace énfasis en que esta propuesta obedece a un ejemplo de los avisos de caracter
facultativo, por lo tanto, las Notarias que yatienen sus avisos de fachada e interiores
establecidos y no desean actualizarlos, no se encuentran obligadas a hacerlo.
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» Ejemplo N°2

Propuesta (B) Aviso Fachada.

«— 180mts. — —

| AVISO
NOTARIA E&

Vigilada por la snn%@;@g@g@%
2204 = Superintendencia de poaincthin
Notariado y Registro

Creacion Propia.

Para un aviso con unas dimensiones de 1,80 mts de ancho por 3 mts de alto o
proporcionales a esta area, como lo evidencia el ejemplo se dividira de forma vertical en
dos partes. La parte superior corresponde 78% del aviso y sera para uso exclusivo de la
notaria y el disefio que elijan para su aviso, el cual es de su plena autonomia. La parte
inferior corresponde al 22% del aviso se desarrollara de la siguiente manera.
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Parte inferior propuesta (B) Aviso Fachada.

— 1l80mts. —»

Vigilada por la SNn::z”z';rE«'!‘so"l'r:A:E{g% 4
Superintendencia de remessse 80 cm.
Notariado y Registro +

Creacion Propia.

e Para este ejemplo el espacio inferior del aviso medira 1,80 mts de ancho por 80
cm de alto, y su fondo llevaré el color C:0% - M:0% - Y:0% - K:0%.

e Dentro del espacio anteriormente descrito y 3 cm arriba del borde inferior del
aviso se atravesara unalinea en degradado vertical desde el color C:0% - M:100%
- Y:98% - K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de arriba abajo,
de un tamafo de 1,80 mts de ancho por 3 cm de alto.

e Sobre la linea anteriormente disefiada se ubicar4 un texto descriptivo, a tres
renglones alineado a laizquierda, con la frase “Vigilada por la Superintendencia
de Notariado y Registro” con el estilo Tipo Oracion, en tipografia Work Sans
Semibold a 318 pts. Y en color C:66% - M:57% - Y:55% - K:60%. Esta tendra
una zona de aislamiento en la parte superior e inferior de 4 cm y de la parte
izquierda y derecha de 8 cm, con respecto a los bordes y otros elementos.

e En la parte derecha arriba de la linea en degradado y en un tamafio de 55 cm por
26 cm, se ubicara el logotipo de la Superintendencia de Notariado y Registro,
dentro de una zona de aislamiento en la parte de arriba y la de abajo de4cmy
deizquierday de derecha de 3 cm con respecto a los bordes y a otros elementos.

Las dimensiones de los objetos dentro del aviso se ajustaran segun el tamafio del mismo.

Este tipo de disefio es el sugerido, en cualquier nuevo aviso exterior que se desarrolle
por parte de la notaria que pretenda el uso del logotipo institucional de la SNR.

Se hace énfasis en que esta propuesta obedece a un ejemplo de los avisos de caracter
facultativo, por lo tanto, las Notarias que yatienen sus avisos de fachada e interiores
establecidos y no desean actualizarlos, no se encuentran obligadas a hacerlo.
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» Ejemplo N°3

Propuesta (C) Aviso Fachada.

3,80 mts. >

Vigilada por la
Superintendencia de

B VI S 0 Notariado y Registro
1 4

1 mts.

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
e 0k gatee

A

78% 22%

Creacion Propia.

Para un aviso con unas dimensiones de 3,80 mts de ancho por 1 mts de alto o
proporcionales a esta area, como lo evidencia el ejemplo se dividira de forma horizontal
en dos partes la izquierda corresponde entonces al 78% del aviso y sera para uso
exclusivo de la notaria y el disefio que elijan para su aviso, el cual es de su plena
autonomia, y la derecha, corresponde al 22% restante del aviso y se desarrollara de la
siguiente manera.

Parte derecha propuesta (B) Aviso Fachada.

«— 1,20mts. —

Vigilada por la
Superintendencia de
Notariado y Registro

1 mts.

SUPERINTENDENC.
DE NOTARIADO
& REGISTRO
lagwi e hpka

Creacion Propia.

e Para este ejemplo el espacio derecho del aviso medira 1,20 mts de ancho por 1
mts de alto, y su fondo llevara el color C:0% - M:0% - Y:0% - K:0%.
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e Dentro del espacio anteriormente descrito, 3 cm arriba del borde inferior del
aviso, se atravesard una linea en degradado vertical desde el color C:0% -
M:100% - Y:98% - K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de
arriba abajo, de un tamafio de 1,20 mts de ancho por 3 cm de alto.

e Sobre lalinea anteriormente disefiada justificado a la derecha en un tamafio de 55
cm por 26 cm, se ubicara el logotipo de la Superintendencia de Notariado y
Registro, dentro de una zona de aislamiento en la parte de arriba y la de abajo
de 4 cm y de izquierda y de derecha de 3 cm con respecto a los bordes y otros
elementos.

e En la parte derecha arriba del logotipo de la SNR se ubicara un texto descriptivo,
a tres renglones alineado a la derecha, con la frase “Vigilada por la
Superintendencia de Notariado y Registro” con el estilo Tipo Oracion, en
tipografia Work Sans Semibold a 318 pts. en color C:66% - M:57% - Y:55% -
K:60%. Esta tendra una zona de aislamiento en la parte superior e inferior de 4
cm y de la parte izquierda y derecha de 8 cm, con respecto a los bordes y otros
elementos.

Las dimensiones de los objetos dentro del aviso se ajustaran segun el tamafio del mismo.

Este tipo de disefio es el sugerido, en cualquier nuevo aviso exterior que se desarrolle
por parte de la notaria que pretenda el uso del logotipo institucional de la SNR.

Se hace énfasis en que esta propuesta obedece a un ejemplo de los avisos de caracter
facultativo, por lo tanto, las Notarias que yatienen sus avisos de fachada e interiores
establecidos y no desean actualizarlos, no se encuentran obligadas a hacerlo.
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» Ejemplo N°4

Propuesta (D) Aviso Fachada.

<« 1lmts. —»

oCn=<>»
>=2A>-402

78% -~
3,80 mts.
Vigilada por la
Superintendencia de
Notariado y Registro
22% T

SUPERINTENDENCIA
s“n DE NOTARIADO
& REGISTRO
s pimcaceik s

Creacion Propia.

Para un aviso con unas dimensiones de 1 mts de ancho por 3,80 mts de alto o
proporcionales a esta area, como lo evidencia el ejemplo se dividira de forma vertical en
dos partes. La parte superior corresponde al 78% del aviso y sera para uso exclusivo de
la notaria y el disefio que elijan para su aviso, el cual es de su plena autonomia. La parte
inferior corresponde al 22% restante del aviso y se desarrollara de la siguiente manera.
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<« 1lmts. —»

Vigilada por la

Parte inferior propuesta Shpmrintendanciae
Notariado y Regist
(D) Aviso Fachada. CLARRCE Y Regstry 1,20 mts.

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
W susabas olepinen

Creacion Propia.

e Para este ejemplo el espacio inferior del aviso medira 1 mts de ancho por 1,20
mts de alto, y su fondo llevara el color C:0% - M:0% - Y:0% - K:0%.

e Dentro del espacio anteriormente descrito, 3 cm arriba del borde inferior del
aviso, se atravesara una linea en degradado vertical desde el color C:0% -
M:100% - Y:98% - K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de
arriba abajo, de un tamafio de 1 mts de ancho por 3 cm de alto.

e Sobre la linea anteriormente disefiada justificado a la derecha en un tamafio de 55
cm por 26 cm, se ubicara el logotipo de la Superintendencia de Notariado y
Registro, dentro de una zona de aislamiento en la parte de arriba y la de abajo
de 4 cm y de izquierda y de derecha de 3 cm con respecto a los bordes y otros
elementos.

e Arriba del logotipo de la SNR se ubicara un texto descriptivo, a tres renglones
alineado a la derecha, con la frase “Vigilada por la Superintendencia de
Notariado y Registro” con estilo Tipo Oracion en tipografia Work Sans
Semibold a 318 pts. en color C:66% - M:57% - Y:55% - K:60%. Esta tendra una
zona de aislamiento en la parte superior e inferior de 4 cm y de la parte izquierda
y derecha de 8 cm, con respecto a los bordes y otros elementos.

Las dimensiones de los objetos dentro del aviso se ajustaran segun el tamafio del mismo.

Este tipo de disefio es el sugerido, en cualquier nuevo aviso exterior que se desarrolle
por parte de la notaria que pretenda el uso del logotipo institucional de la SNR.
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Se hace énfasis en que esta propuesta obedece a un ejemplo de los avisos de caracter
facultativo, por lo tanto, las Notarias que ya tienen sus avisos de fachada e interiores
establecidos y no desean actualizarlos, no se encuentran obligadas a hacerlo.
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5. DESARROLLO DE LOS AVISOS DE CARACTER OBLIGATORIO

De conformidad con el objetivo del presente Manual, a continuacién, se sefala las
condiciones propuestas a cumplir por parte de todas las notarias del pais, respecto del
unico aviso de caracter obligatorio, que debera ser implementado en sus instalaciones,
que es aquel mediante el cual se pretende advertir al usuario del servicio publico
notarial, la inspeccién, vigilancia y control ejercida por esta Entidad.

Se sugiere a continuacion las caracteristicas del aviso obligatorio a implementar respecto
de imagen y tamafio, para las notarias que aun no cuentan con ningan aviso similar:

»  Ejemplo N°5

Notarias con Numeracion.

0 0 27,4 cms.

-Vigilada por la o sm‘"’"?.:?:;"”“ s
Superintendencia de Notariado y Registro®™ hid

2,2cms
v

Creacion Propia.

48,7 cms.

v

A

77r‘m<

NOTARIA
“de Koo

44cms

0,6
cms *

e Este aviso tendra unas dimensiones de 48,7 cms de ancho por 27,4 cms de alto,
contenido en este, tendra unas margenes para el texto principal de 2,2 cms arriba
y abajo y de 2,7 cms izquierda y derecha, en el cual se ubicara un texto
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descriptivo con la frase “Notaria”, en tipografia Impact a 222 pts. En degradado
vertical desde el color C:0% - M:100% - Y:98% - K:0%. Hasta el color C:34% -
M:79% - Y:80% - K:46%. De arriba a abajo, seguido del numero de la notaria “00”
a un tamafio de 16,7 x 12,7 cms en degradado vertical desde el color C:0% -
M:100% - Y:98% - K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de
arriba abajo. Debajo de la frase notaria se ubicara el texto en el cual indica la
ciudad donde es originaria la oficina en tipografia Impact a 174 pts. en color
C:66% - M:57% - Y:55% - K:60%, la misma no puede superar en tamafo al texto
de notaria.

e Debajo del identificador de la notaria se ubicar4 un texto descriptivo, a dos
renglones alineado a la izquierda, con la frase “Vigilada por la Superintendencia
de Notariado y Registro” con estilo Tipo Oracion en tipografia Work Sans
Semibold a 51,7 pts. en color C:66% - M:57% - Y:55% - K:60%. Esta tendra una
zona de aislamiento en la parte inferior de 0,6 cm y de la parte izquierda y
derecha de 1,6 cm, con respecto a los bordes y otros elementos.

e Del otro lado se ubicara el logo de la entidad en un tamafio de 6,9 cms de ancho
por 3,5 cms de alto y esta tendra una zona de aislamiento en la parte inferior de
0.6 cm y de la parte izquierda y derecha de 1,6 cm, con respecto a los bordes y
otros elementos.

e En la parte inferior se ubicara de lado a lado a 2,2 cm arriba del borde inferior
del aviso, una linea en degradado vertical desde el color C:0% - M:100% - Y:98%
- K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de arriba abajo, de un
tamanfo de 48,7 cms de ancho por 0,7 cm de alto.

NOTA IMPORTANTE: De cualquier forma, el aviso y sus componentes propuestos
podran ser ajustados proporcionalmente en su tamafio dependiendo del espacio con el
gue cuenta cada notaria en su area de recepcion al publico.

En todo caso, si la notaria ya cuenta a la fecha con un aviso implementado que cumpla
con la funcién de informar al usuario del servicio de forma especifica que se encuentra
“Vigilado por la Superintendencia de Notariado y Registro”, con éste, tendra
satisfecho el requisito del aviso obligatorio descrito en este numeral.
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»  Ejemplo N°6

Notarias Unicas.

48,7 cms.

y N
12,2 cms

CI'ﬂS 4(315>

v

A

4 4 cms
1,6
-=\/igilada por la oms QNRERIESS s
« g . P . . . s“n R
N Superintendencia de Notariado y Registro

12,2 cms
v

Creacion Propia.

e Este aviso tendra unas dimensiones de 48,7 cms de ancho por 27,4 cms de alto,
contenido en este, tendra unas margenes para el texto principal de 2,2 cms arriba
y abajo y de 2,7 cms izquierda y derecha, justificado al centro en el cual se
ubicara un texto descriptivo con la frase “Notaria Unica”, en tipografia Impact a
209 pts. En degradado vertical desde el color C:0% - M:100% - Y:98% - K:0%.
Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. De arriba a abajo. Debajo de la
frase notaria Unica se ubicara el texto en el cual indica la ciudad donde es
originaria la oficina en tipografia Impact a 192 pts. en color C:66% - M:57% -
Y:55% - K:60%.

e Debajo del identificador de la notaria se ubicara un texto descriptivo, a dos
renglones alineado a la izquierda, con la frase “Vigilada por la Superintendencia
de Notariado y Registro” con estilo Tipo Oracidén en tipografia Work Sans
Semibold a 51,7 pts. en color C:66% - M:57% - Y:55% - K:60%. Esta tendra una
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zona de aislamiento en la parte inferior de 0,6 cm y de la parte izquierda y
derecha de 1,6 cm, con respecto a los bordes y otros elementos.

e Del otro lado se ubicara el logo de la entidad en un tamafio de 6,9 cms de ancho
por 3,5 cms de alto y esta tendr& una zona de aislamiento en la parte inferior de
0.6 cm y de la parte izquierda y derecha de 1,6 cm, con respecto a los bordes y
otros elementos.

e En la parte inferior se ubicara de lado a lado a 2,2 cm arriba del borde inferior
del aviso, una linea en degradado vertical desde el color C:0% - M:100% - Y:98%
- K:0%. Hasta el color C:34% - M:79% - Y:80% - K:46%. de arriba abajo, de un
tamano de 48,7 cms de ancho por 0,7 cm de alto.

NOTA IMPORTANTE: De cualquier forma, el aviso y sus componentes propuestos
podran ser ajustados proporcionalmente en su tamafio dependiendo del espacio con el
gue cuenta cada notaria en su area de recepcion al publico.

En todo caso, si la notaria ya cuenta a la fecha con un aviso implementado que cumpla
con la funcién de informar al usuario del servicio de forma especifica que se encuentra
“Vigilado por la Superintendencia de Notariado y Registro”, con éste, tendra
satisfecho el requisito del aviso obligatorio descrito en este numeral.
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6. DISPOSICIONES GENERALES

e Las dimensiones de los objetos dentro de los avisos se ajustaran segun el tamafio
del mismo a adoptar en los despachos notariales.

e Estos tipos de disefio son los sugeridos en cualquier aviso que se desarrolle por
parte de la notaria en el que se pretenda usar el logotipo institucional de la SNR.

e Se recomienda en lo posible aplicar este disefio a todo material que lleve el
logotipo y/o simbolo de la notaria como merchandising, aplicaciones digitales y
material P.O.P.

e Para los avisos que se construyen en material metalico se autoriza el uso del
logotipo de la Superintendencia de Notariado y Registro en el mismo material
conservando las medidas y componentes sugeridos en el presente Manual.

e Para avisos hechos en cristal se recomienda que el uso del logotipo de la
Superintendencia de Notariado y Registro se realice en alto contraste o en color
original conservando las medidas y componentes nombrados en el presente
Manual.

e Cualquier duda sobre el presente manual debera comunicarse con el Grupo de
Comunicaciones de la Superintendencia de Notariado y Registro.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS

e Identidad Visual:
Esta comprende la creacidn de una serie de elementos graficos con los cuales se
da a comunicar el concepto de una marca con sus valores, ademas de adquirir un
posicionamiento frente a nuestros grupos de interés con el tiempo.

e Desarrollo Grafico:
Como su nombre lo indica es el proceso donde se planifica, se recoge informacion,
se construyen contenidos y se disefia de forma gréfica, la comunicacion visual.

e Publicidad Exterior:
Se refiere a todo anuncio que se pueda visualizar en lugares publicos. Ya sean
estos lugares estratégicos o de gran circulacion de individuos.

e Publicidad Interior:
Es la visualizacién de un anuncio especifico dentro de un establecimiento el cual
actiia como soporte de la publicidad exterior.

e Aviso Publicitario:
Pieza de comunicacion creada con el objetivo de promocionar un producto y/o
servicio.

e Logotipo:
Simbolo formado por imagenes o letras que sirve para identificar una empresa,
marca, institucion o sociedad y las cosas que tienen relacion con ellas.

e Slogan:
Lema publicitario se usa en un contexto comercial o politico como parte de una
propaganda y con la intencién de resumir y representar una idea. La premisa es
gue dicha frase sea facil de recordar para el publico.

e Alto Contraste:
Refiere a una imagen en la cual existen negros sin detalle y blancos volados, pero
esto no quiere decir que el alto contraste se encuentre solo en fotografias en
blanco y negro, sino también en los diferentes matices y tonos de los colores.
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e Tipografia:
Es el estudio y analisis de los diferentes tipos o caracteres que componen un texto,
no desde el punto de vista del contenido, la gramética o el estilo de escritura sino
desde el aspecto visual y de disefio.

e Merchandising:
Es una técnica para llamar la atencion de los consumidores para incentivar de esa
la manera la compra de los productos que mas rentabilidad tienen para la empresa.

e CMYK:
Formato de color de 4 canales de informacién y/o colores que por sus siglas en
inglés, C: Cyan — (Cian), M: Magenta — (Magenta), Y: Yellow — (Amarillo) y K:
Black — (Negro), al ser combinados en pigmentos generan los diferentes colores y
es el usado para realizar los impresos en medio fisico en la publicidad.
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VERSION DE CAMBIOS

Caodigo:

Version:

Fecha:

Motivo de la actualizacion:

MP - CNEA - PO -
01-PR-03-MN -
01

01

04 -08 -
2021

Debido al fortalecimiento del Macroproceso de Comunicacion
Estratégica el cual tiene como hoja de ruta la politica de
comunicaciones vigente para el desarrollo de labores diarias del
grupo, asi como del trabajo IVC de la Superintendencia Delegada
para el Notariado a las Notarias del pais en el cual emiten
directrices para su cumplimiento obligatorio, solicitamos codificar
el Manual Disefio de Avisos de Notarias creado para desarrollar el
manejo de los avisos de notarias del pais.

MP - CNEA - PO -
01-PR-03 - MN -
01

02

11 -08 -
2021

Debido a una revision en el documento, se identificé que en el
numeral 5 el cual habla de los avisos obligatorios, ejemplo 5 y 6,
se encontré que las medidas que se enunciaban no eran acordes
para los espacios de las notarias lo cual genero su ajuste a unas
medidas estandar y el de adicionar un punto en cada ejemplo el
cual indica la posibilidad de ajustar los mismos en tamafio
proporcional.

MP - CNEA - PO -
01-PR-03-MN -
01

03

19-08 -
2021

Por solicitud de la Superintendencia Delegada para el Notariado,
la cual identificd que en los numerales 1, 2, 4, 5y 6 los cuales
hablan de la Introduccién, Descripcion del Manual, Desarrollo de
los Avisos de Caracter Facultativo, Desarrollo de los Avisos de
Caréacter Obligatorio y Disposiciones Generales respectivamente,
debian ser ajustados en su contenido, ya que a solicitud de quienes
deben cumplir con las disposiciones de este manual, realizaron
una peticion de aclaracion en cuanto a los alcances del mismo, ya
gue muchos de ellos habian realizado sus avisos correspondientes
los cuales al ser de caracter facultativo no tiene la obligaciéon de
realizarlo, con respecto al obligatorio se da un alcance para ajustar
las dimensiones al area donde va hacer ubicado, ademas de
aprobar avisos ya realizados si estos cumplen con el requisito
minimo que se exige, en todo caso se deja como sugerencia los
ejemplos como los modelos para realizar este tipo de avisos.
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